Ogloszenie o naborze na stanowisko pracy Starszego
Informatyka/ Technika Informatyka w Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Kedzierzynie -Kozlu
z dnia 03 grudnia 2024 r., wazne do 20 grudnia 2024 r.

Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej (PSSE) w Kedzierzynie-Kozlu
oglasza nabor kandydatow na stanowisko pracy w Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Kedzierzynie-Kozlu, ul. Anny 14, 47-200 Kedzierzyn-Kozle

Stanowisko — Starszy Informatyk/ Technik Informatyk (1/4 etatu).

Wyksztalcenie — wyzsze na kierunku informatycznym (Starszy Informatyk)
lub $rednie o profilu informatycznym (Technik Informatyk).

Miejsce wykonywania pracy - PSSE w Kedzierzynie — Kozlu oraz powiat kedzierzynsko-
kozielski.

Wynagrodzenie wg Rozporzadzenia Ministra Zdrowia dnia 17 lipca 2014 r. w sprawie
warunkéw wynagradzania za pracg pracownikow podmiotéw leczniczych dziatajacych
w formie jednostki budzetowej (t. j. Dz. U. 2023 r. poz. 2281 z p6zn. zm.).

Wymagania:

- minimum 3 lata do§wiadczenia na podobnym stanowisku;

- znajomos$¢ jezyka angielskiego w stopniu umozliwiajacym czytanie dokumentacji
technicznej;

- znajomo$¢ rozwigzah serwerowych na poziomie instalacji, podiaczenia, konfiguracji
ustawien, obstugi narzgdzi do ich zarzadzania,

- znajomos$¢ systemOw operacyjnych Microsoft Windows oraz zagadnien zwigzanych
z konfiguracja i utrzymaniem sieci LAN/WAN i Wi-Fi - podstawowa umiejetnosc¢
konfigurowania urzadzen sieciowych FortiGate;

- znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z bezpieczefistwem IT 1 ochrong danych (znajomos$¢
przepisOw ustawy o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa);

- umieje¢tnos¢ szybkiego diagnozowania i rozwigzywania problemow technicznych;

- znajomos$¢ systemow EZD, ePUAP, e-Doreczenia itp.;

- umieje¢tnos¢ pracy w zespole oraz dobra organizacja pracy wlasne;j,

- umiejetnosci analityczne,

- doktadnos¢, sumiennos$¢, zaangazowanie w powierzone zadania,

- umiejetnos¢ efektywnej pracy pod presja czasu;

- dyspozycyjno$¢, mobilnos$¢, aktywnos¢, cheé ciaglego rozwoju i poznawania nowych
technologii.

Zakres obowiazkow na stanowisku pracy:
1) Nadzér nad siecig informatyczng, siecia GovNet oraz prawidtowym funkcjonowaniem
sprzetu komputerowego i1 programéw uzytkowanych w PSSE w Kedzierzynie-Kozlu,
w szczegblnoscei:
- instalacja zakupionego sprzetu komputerowego,
- instalacja nowych programéw komputerowych oraz ich pdzniejsza aktualizacja,
- biezace przeglady, konserwacja 1 drobne naprawy sprzetu komputerowego oraz
urzadzen wielofunkcyjnych zainstalowanych w PSSE w Kedzierzynie-Kozlu,



- pomoc w rozwigzywaniu problemoéw technicznych podczas uzytkowania sprzgtu
I oprogramowania informatycznego,

- usuwanie awarii oprogramowania na kazdym stanowisku pracy i serwerach,

- wdrazanie nowych technologii majacych na celu usprawnienie dziatania istniejacych
rozwigzan w zakresie powierzonych zadan.

- zabezpieczenie komputerdw przed utratg gromadzonych danych (okresowe tworzenie
kopii zapasowych).

- zabezpieczenie danych zgromadzonych na serwerach, dyskach sieciowych, pamigci
masowej pracujacych w wewngtrznej sieci komputerowej przed ich utrata (okresowe
tworzenie kopii zapasowych).

2) Zapewnienia cigglosci dzialania i utrzymania infrastruktury technicznej w zakresie sprzetu
1 oprogramowania.

3) Zapewnienie bezpieczenstwa przetwarzanych danych na komputerach poprzez zarzadzanie
stosowanymi w PSSE w Kedzierzynie-Kozlu rozwigzaniami antywirusowymi.

4) Wspolpraca przy wdrazaniu projektow cybezpieczenstwa IT, w tym:
- opracowywanie i aktualizowanie dokumentacji bezpieczenstwa (procedury, polityki
bezpieczenstwa informacji, instrukcje 1 standardy bezpieczenstwa),
- wspotpraca z IOD w zakresach zwigzanych z bezpieczenstwem IT,
- nadzor nad aktualnymi wytycznymi dla IT 1 bezpieczenstwa IT,
- nadzor nad prawidtowym zarzadzaniem dostgpem uzytkownikow do systemow/ sprzetu,
- koordynowanie prac zwigzanych z realizacja zalecen organow nadzorczych.

5) Administracja siecig komputerowa LAN funkcjonujaca w Stacji.

6) Administrowanie kontami pocztowy elektronicznej pracownikow PSSE w Kedzierzynie-
Kozlu oraz ich konfiguracja na stacjach roboczych,

7) Utrzymanie waznosci podpiséw kwalifikowanych pracownikow Stacji

8) Nadzor nad legalnoscia programéw komputerowych uzytkowanych w PSSE
w Kedzierzynie-Kozlu.

9) Zarzadzanie struktura serwisu internetowego 1 rozwijanie technologii utatwiajacej kontakt
z petentami przez Internet

10) Zamieszczanie nowych informacji oraz aktualizacja tre$ci zawartych na stronie
internetowej Stacji,

11) Zapewnienie wsparcia w obstudze informatycznej zwigzanej z wdrozeniem ustugi
e-Dorgczen oraz systemu EZD RP.

12) Nadzor nad poprawno$cig sporzadzania dokumentacji w obszarze swojego dziatania,
wspoéluczestniczenie w wypetnianiu kart komputerowych.

13) Planowanie i realizowanie wydatkoéw budzetowych zwigzanych z zakupami nowych
urzadzen 1 programow oraz eksploatacja sprzetu komputerowego, sieci zasilajacych
1 logicznych, linii przesylowych i teleinformatycznych - doradztwo i pomoc przy zakupie
sprzetu komputerowego, opracowanie dokumentacji przetargowej oraz udzial
w postgpowaniach przetargowych.
Przygotowywanie 1 kontrolowanie realizacji uméw dotyczacych informatyzacji Stacji oraz
umow z podmiotami zewnetrznymi na dzierzawg laczy 1 korzystanie z linii
teleinformatycznych.

14) Opracowywanie planéw pracy, sprawozdan, analiz, ocen i innych informacji jak rowniez
systematyczna kontrola realizacji zaplanowanych prac w obszarze swojego dziatania.

15) Prowadzenie szkolen wewnetrznych oraz dorazne instruowanie pracownikow w zakresie
prawidtowej obstugi i eksploatacji sprzetu i oprogramowania.

16) Udzial w naradach problemowych, szkoleniowych i roboczych organizowanych w Stacji
oraz przez merytoryczne jednostki nadrzedne 1 inne jednostki organizacyjne.



17) Zorganizowanie prawidlowego obiegu dokumentow w obszarze swojego dziatania oraz
prowadzenie nadzoru w tym zakresie.

18) Przygotowywanie projektow opinii, postanowien, wystgpien i innych pism w obszarze
swojego dziatania.

Wymagane dokumenty:

- CV oraz list motywacyjny,

- os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
osobowych o nastepujacej tresci:

,,Ja nizej podpisany/a wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb

niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit a Rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony

0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie

o ochronie danych)”

Sposéb skladania dokumentéow:

Dokumenty nalezy ztozy¢ do 20 grudnia 2024 r., do godziny 14%:

- w siedzibie Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Kedzierzynie-Kozlu,
ul. Anny 14,

- pocztg elektroniczng na adres: sekretariat.psse.kkozle@sanepid.gov.pl

- przesytka pocztowa,

z dopiskiem na kopercie:

,Rekrutacja na stanowisko Starszy Informatyk/ Technik Informatyk.”

Oferty przestane po terminie nie beda rozpatrywane. Dokumentéw nie odsylamy.
Kontaktujemy si¢ jedynie z wybranymi osobami. Zakwalifikowani kandydaci zostang
powiadomieni o terminie dalszego post¢powania.

UWAGA

Jednoczes$nie informujemy, ze Panstwa dane bedg przechowywane :

e do czasu realizacji uzasadnionego interesu administratora, a nastgpnie w celach
archiwalnych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

e do czasu odwotania zgody,

e w przypadku nawigzania stosunku pracy dane beda przetwarzane na podstawie Kodeksu
Pracy.

Informacje o odbiorcach danych:

e jesli Panstwa kandydatura zostanie uznana za najlepsza w procesie naboru, Panstwa dane
osobowe w zakresie imienia i nazwiska b¢da upowszechniane w Biuletynie Informacji
Publicznej Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Kedzierzynie-Kozlu.

e Panstwa dane osobowe moga by¢ ujawniane podmiotom realizujacym zadania na rzecz
administratora danych osobowych, takim jak operator pocztowy - Poczta Polska.
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DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

KLAUZULA INFORMACYJNA
dot. przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ogolnego Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej zwanego RODO informujg, iz:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny
w Kedzierzynie-Kozlu z siedziba: ul. Anny 14, 47-200 Kedzierzyn-Kozle.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna si¢ kontaktowaé
telefonicznie pod nr tel. 77 4823960, za  posrednictwem  adresu  e-mail:
iodo.psse.kkozle@sanepid.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w zwiazku z realizacja obowigzku prawnego cigzacego

na administratorze (art. 6 ust. 1lit. ¢ RODO) oraz wykonywaniem przez administratora zadan

realizowanych w interesie publicznym lub sprawowania wladzy publicznej powierzonej
administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO).

Odbiorcami do ktérych moga by¢ przekazane Pani/Pana dane osobowe sa:

e organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne, lub dzialajace na
zlecenie organdw wiladzy publicznej, ktorym administrator jest zobowigzany udostepni¢ dane
osobowe na podstawie obowigzujacych przepisow prawa;

e podmiot z ktérym administrator wspolpracuje na podstawie zawartej umowy na $wiadczenie
ustug prawnych.

Administrator nie zamierza przekazywaé¢ Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego lub

organizacji migdzynarodowe;j.

Panstwa dane beda przechowywane do czasu realizacji uzasadnionego interesu administratora

a nastgpnie w celach archiwalnych zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

zgodnie z RODO przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) dostepu do swoich danych;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych, jesli sg btedne lub nieaktualne,
a takze prawo do ich usuniecia, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu
wywigzania si¢ z obowiazku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania
wiadzy publicznej;

¢) prawo do ograniczenia lub wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa).

Powyzsze uprawnienia mozna zrealizowac, zglaszajac je na podane w pkt 11 2 dane kontaktowe.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Konsekwencjg ich
niepodania bgdzie odstgpienie od realizacji sprawy.

Dane osobowe przetwarzane beda w sposob czesciowo zautomatyzowany, poniewaz beda one
przetwarzane w zasobach komputerowych. Jednakze w ramach przetwarzania danych w PSSE
w Kedzierzynie-Kozlu nie stosuje metod polegajacych na zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu.



